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Nazwa ustugi:
Wydawanie decyzji administracyjnych o sprostowaniu oczywistego btedu pisarskiego
oraz o uzupetnieniu danych w akcie stanu cywilnego

Podstawa prawna:
art. 28 i art. 36 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity: Dz.U.
Z 2004 r., Nr 161, poz. 1688 z pdzn. zm.).

Wymagane dokumenty:

Wymagane jest podanie strony oraz jej aktualny dowdd osobisty (do wglgdu). Jezeli sprawa zatatwiana
jest korespondencyjnie - kserokopia dowodu osobistego.

Podanie powinno wskazywa¢ zakres zadanych zmian — informacje, ktére dane i w jakim akcie majg
zostac sprostowane/uzupetnione oraz okresla¢ podstawe sprostowania/uzupetnienia.

Ponadto niezbedny jest odpis zupetny aktu stanu cywilnego, ktéry ma stanowi¢ podstawe
sprostowania/uzupetnienia innego aktu:

- prostowanie/uzupetnienie aktu urodzenia — odpis aktu maizenstwa rodzicow lub odpis akt urodzenia
matki/ojca,

- prostowanie/uzupetnienie aktu matzenstwa — odpisy aktéw urodzenia matzonkow,

- prostowanie/uzupetnienie aktu zgonu — odpis aktu matzenstwa lub aktu urodzenia w zaleznosci od
stanu cywilnego osoby zmarte;.

Obowigzek ziozenia odpisdbw nie dotyczy zdarzen (urodzenia, maizenstwa) zarejestrowanych
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Swidnicy.

Potwierdzenie dokonania optaty skarbowe;.

Optaty:

Optata skarbowa za decyzje administracyjng - 39 zt.

Optata skarbowa jest pobierana:

- gotéwka w kasie Urzedu Miejskiego - parter, pokdj nr 19.

- bezgotéwkowo — na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Swidnicy (nr rachunku 97 1240 1978
1111 0010 0166 5027 dla osdb zamieszkatych za granica PKOPPLPW PL 97 1240 1978 1111 0010
0166 5027).

Termin zalatwienia sprawy:
Nie pdzniej niz w ciggu miesigca, jesli konieczne jest przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego.
W wiekszosci przypadkdw czas oczekiwania na decyzje wynosi kilka dni.

Miejsce zalatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, ul. Armii Krajowej 47, tel. 074 8562-911 (do 916).

Tryb odwotawczy:
Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Dolnoslaskiego we Wroctawiu, za posrednictwem Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Swidnicy, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyz;ji.

Uwagi:

Prostowania/uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje kierownik USC miejsca sporzgdzenia aktu.
Kierownik USC moze sprostowac¢ wytgcznie oczywiste btedy pisarskie. Pozostate btedy prostuje sad
w postepowaniu nieprocesowym.

Whnioskodawcg moze by¢ osoba, ktérej stan cywilny zostat w akcie stwierdzony, jej przedstawiciel
ustawowy lub osoba przez nig upowazniona.
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